Notice aux utilisateurs des formulaires « Producteurs de matières organiques »
Préambule :

Un dossier de rapportage complet comporte 4 fichiers Excel (Analyse, Destinataire, Epandage, et Quantité). Cependant, les dossiers qui ne comportent pas de traçabilité parcellaire ne comportent que trois fichiers (A, D, Q).

Veuillez remplacer le terme « Fichier » par le nom de votre société ou la référence CU – précédé de l’année pour laquelle vous rapportez les données et conserver le nom du fichier attaché - Analyse, Destinataire, Epandage ou Quantité, terminés par le format de fichier (.xls).  
Renvoi des fichiers :

Pour le rapatriement des données, veuillez les renvoyer à l’adresse mail suivante :
Anne.gendebien@spw.wallonie.be.

Note commune pour l’encodage de tous les fichiers :

· Si vous procédez par « collage », veillez à utiliser la fonction collage spécial « en valeur » et à procéder par plage ne comportant pas de cellules de calcul

· Pour les données numériques, veillez particulièrement au respect des unités

· Laisser vierges les cellules qui ne doivent pas être encodées (cas d’une donnée non-obligatoire et non requise par le CU).  Une valeur zéro serait considérée comme un chiffre significatif.

· Lorsqu’un résultat analytique est inférieur au seuil de détection, la valeur du seuil de détection est encodée.

1. Fichier de suivi des analyses :

· Le N° de dossier qui détermine de manière univoque la matière organique. 

· Le nom du producteur, le nom du site et le numéro d’enregistrement, si nécessaire.

· L’année pour laquelle les informations sont demandées.

Encoder une analyse par ligne, la ligne est prise en compte à partir du moment où la date de prélèvement est encodée.
	Colonne
	Remarque

	Date de prélèvement
	Date obligatoire au format DD/MM/YYYY

	Labo
	Libellé obligatoire

	Date de l’analyse
	Date obligatoire au format DD/MM/YYYY

	N° Bulletin
	Texte obligatoire 

	PH
	Numérique obligatoire

	Valeur Neutralisante
	Numérique

	M.S.
	Numérique obligatoire

	M.O.
	Numérique obligatoire

	N total
	Numérique obligatoire

	N nitrique
	Numérique

	N ammoniacal
	Numérique

	N organique
	Numérique

	P2O5
	Numérique

	K20
	Numérique

	Mg0
	Numérique

	CaO
	Numérique

	C/N
	Numérique

	As
	Numérique

	Cd
	Numérique obligatoire

	Cu
	Numérique obligatoire

	Cr
	Numérique obligatoire

	Ni
	Numérique obligatoire

	Pb
	Numérique obligatoire

	Zn
	Numérique obligatoire

	Hg
	Numérique obligatoire

	Co
	Numérique

	BTEX totaux
	Numérique

	PAH 6 Borneff
	Numérique

	PAH totaux
	Numérique

	PCB totaux
	Numérique

	Indice HC (C10àC40 totaux)
	Numérique

	>C10-C12
	Numérique

	>C12-C16
	Numérique

	>C16-C21
	Numérique

	>C21-C40
	Numérique

	Solvants halogénés
	Numérique

	Granulométrie : Passage au tamis 40 mm
	Numériques : uniquement à remplir lorsque ces analyses sont imposées par le Certificat (composts)

	Impuretés : (verre, plastique, métal)

Refus au tamis de 2 mm
	

	Pierres : Refus au tamis de 5mm
	

	Pouvoir germinatif
	

	Conductivité électrique
	

	Maturité : °C d’auto-échauffement
	

	N-NO3 / N-NH4
	

	Phytotoxicité
	


2. Répertoire annuel des destinataires :

Attention :  les données fournies dans ce formulaire pourront être utilisées pour les calculs de taux de liaison et peuvent avoir un impact au niveau de la conditionnalité (azote d’origine organique) et du paiement des primes PAC aux agriculteurs.

· Le N° de référence du certificat d’utilisation qui détermine de manière univoque la matière organique. 

· Le nom du producteur, le nom du site et le numéro d’enregistrement, si besoin.

· L’année pour laquelle les informations sont demandées.

· Encoder une ligne par destinataire pour chaque lot de matière reçu.

· Une ligne est prise en compte à partir du moment où le n° de référence du destinataire est encodé.

	Colonne
	Remarque

	N° de référence du destinataire

	Numérique obligatoire préformaté sur 11 positions (ne pas encoder le tiret)

	N° de TVA
	Numérique obligatoire préformaté sur 9 positions (ne pas encoder BE)

	Nom et prénom du destinataire  
	Texte obligatoire  

	Quantité de matière cédée (T)
	Numérique obligatoire

	N° DTA/xx/yy
	Texte préformaté

	N° de bulletin d’analyse
	Texte obligatoire

	Teneur en Nt  (en %)
	Numérique obligatoire

	Quantité d’azote cédée
	Champ calculé automatique (Ne pas encoder)


3. Suivi des épandages :

Ce fichier n’est pas transmis lorsque le certificat n’impose pas un suivi parcellaire
Les douze dernières colonne de droite concernent les analyses de sol.  Elles sont à remplir en fonction des impositions du certificat en ce qui concerne les analyses de sol.
Attention :  les données fournies dans ce fichier seront analysées au niveau du respect des doses d’application et des conditions d’utilisation (teneur des parcelles en ETM) et peuvent avoir un impact au niveau de la conditionnalité (bonne utilisation des boues d’épuration en agriculture).

· Le N° de dossier qui détermine de manière univoque la matière organique. 

· Le nom du producteur, le nom du site et le numéro d’enregistrement, si nécessaire.

· L’année pour laquelle les informations sont demandées.

· Encoder une ligne par parcelle et par analyse de sol sur cette parcelle.
Si une même parcelle comporte plusieurs analyses de sol (surface>5ha), encoder les analyses requises à la suite l’une de l’autre, sans répéter les données relatives à la parcelle.
· Par mesure de simplification, dans les cas où différents lots (DA/A) ont été livrés sur une même parcelle, la quantité totale de matière est considérée comme provenant du DA/A majoritaire.
· Une ligne est prise en compte à partir du moment où le n° de référence du destinataire est encodé.
	Colonne
	Remarque

	N° de référence du destinataire
	Numérique obligatoire préformaté sur 11 positions (encoder 11 chiffres sans le tiret)

	N° de TVA
	Numérique obligatoire préformaté sur 9 positions (encoder 9 chiffres sans BE)

	N° référence de la parcelle –XXX-  
	Numérique obligatoire préformaté sur 3 positions

	X
	Numérique obligatoire

	Y
	Numérique obligatoire

	Superficie de la parcelle (en ha)
	Numérique obligatoire

	Destination culturale
	Choix au moyen de la liste de valeur

	Quantité épandue
	Numérique obligatoire

	Dose d’épandage appliquée
	Champ calculé automatique (ne pas encoder)

	Dose d’épandage réglementaire autorisée
	Numérique obligatoire

	N° DTA/xx/yy
	Texte préformaté

	Date de prélèvement (sol)
	Date obligatoire au format DD/MM/YYYY

	Labo (sol)
	Libellé obligatoire

	PH
	Numérique obligatoire

	Cd
	Numérique

	Cu
	

	Ni
	

	Pb
	

	Zn
	

	Hg
	

	Cr
	


4.  Suivi des quantités gérées :

· N° de dossier qui détermine de manière univoque la matière organique. 

· L’année pour laquelle les informations sont demandées.

· Dans la suite du tableau, il suffit d’encoder les quantités de matières gérées (T) et la teneur en MS (%) qui sont des numériques obligatoires. Les quantités gérées en MS et les totaux sont calculés automatiquement.
� Le numéro de référence du destinataire = le numéro de producteur attribué aux  agriculteurs, il est délivré par la Direction Générale de l'Agriculture, Division des aides à l'agriculture (Tél : 081/64 94 00).
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